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Reviderad arsmétet mars 2009

Funktionsbeskrivning for Hamnchef
(Definition av Ars- och Verksamhetsplan, se Funktionsbeskrivning Styrelsen)

Hamnchefen skall i god tid fore arsmotet presentera ett forslag till Arsplan for det
kommande verksamhetsaret. Planen skall presenteras for styrelsen, och tillsammans med
styrelsen revideras for att kunna framldggas vid arsmotet.
Hamnchefen skall, snarast efter avslutat arsmote, tillsammans med styrelsen utarbeta en
detaljerad Verksamhetsplan baserad pa av arsmotet beslutad Arsplan for det kommande
verksamhetsaret. Beslut om Verksamhetsplan fattas av styrelsen. Planen skall bland annat
innehalla:

o En realistisk tidplan

o En ekonomiplan utifran beslutad budget
Verksamhetsplanen skall publiceras pa hemsidan.
Hamnchefen svarar for den dagliga driften av hamnen och fattar hdarigenom alla 16pande
beslut inom ramen for faststdlld Verksamhetsplan.
Hamnchefen ansvarar for att erforderliga reparationer genomfors inom ramen for beslutad
budget och enlighet med faststilld Verksamhetsplan.
Hamnchefen kallar till gemensamma arbetsdagar enligt Arsplanen, varvid Hamnchefen
skall:

o Prioritera och planera aktiviteter som skall genomforas
Tillse att erforderligt materiel finns pa plats infor arbetsdagen
Pa lampligt sitt kalla medlemmarna till arbetsdagen
Ha det dvergripande arbetsledaransvaret
Utse eventuella nyckelpersoner for genomférande av de insatser som behovs
Hamnchefen initierar och dvervakar att av arsmotet beslutade investeringar genomfors i
enlighet med faststilld Arsplan som detaljerats i av styrelsen godkind Verksamhetsplan.
Hamnchefen handhar batplatsregister och ansvarar for att tilldelning av batplatser sker
enligt faststilld ordning
Hamnchefen fakturerar alla forekommande kostnader (forutom den arliga
Yhuvudfaktureringen’ som avser medlems- och batplatsavgifter) sasom t.ex.

o Batplatshyra

o Kostnader vid kajlyft

o Hyra av mastskjul

o Begagnade av trucken osv.
Hamnchefen handhar foéreningens handkassa och redovisar denna till styrelsen
Hamnchefen handhar alla kontakter med underentreprendrer och leverantorer, och
ansvarar for att all upphandling sker pa ett for foreningen sa fordelaktigt sétt som mojligt.
Under pagaende arbete tillsammans med underleverantérer och entreprendrer ansvar
Hamnchefen for foreningens ledning av allt arbete
Hamnchefen konterar alla inkommande fakturor
Hamnchefen skoter alla kontakter med medlemmarna i fragor rérande hamnen
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Hamnchefen skall pa uppmaning av styrelsen periodvis sammanstilla och avge
lagesrapport till styrelsen utifran beslutad Verksamhetsplan. Styrelsen dger hirvid rétt att
revidera Verksamhetsplanen.

Styrelsen har ritt att adjungera Hamnchefen for de fragor dir styrelsen onskar dennes
medverkan. Hamnchefen har dock ingen “rostritt” i nagra fragor

Hamnchefen rapporterar alla avvikelser i forhallande till Verksamhetsplanen till Styrelsen.
I hamnchefens dagliga rutiner ingar hantering av inkommande post (giiller saviil e-post
som annan forekommande post)

Hamnchefen ansvarar for sikerheten i hamnen



