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Funktionsbeskrivning Styrelsen
Definitioner _
Arsplan: En grov plan for verksamhetsaret som faststills av
Arsmotet och innehaller beslutade atgéirder med
budgeterade kostnader. Planen dr underlag for
Arsmotets uppfoljning av Styrelsens arbete.
Verksamhetsplan: En detaljerad arbetsplan som baseras pa Arsplanen

men som innehaller fler detaljer. Dessa planer dr
underlag for Styrelsens uppfoljning av Hamnchefens
och Sektionernas arbete.

Gemensamt ansvar (samtliga ledamoter delar solidariskt detta ansvar)

Styrelsens uppgift dr att bevaka medlemmarnas intresse. Detta sker genom uppféljning av
hela verksamheten utifran drsmétets faststillda Arsplan. Arsplanen skall innehalla driftbudget
samt investeringsbudget pa kort och lang sikt. Styrelsen gor tillsammans med Hamnchef och
sammankallande i sektionerna upp detaljerad Verksamhetsplan som baseras pa Arsplanen.
Detta innebdr for styrelsens uppfoljning bland annat att:

e Styrelsen kallar med ldmpligt mellanrum Hamnchefen till moten, diar denne skall avge
”ldgesrapport” utifran faststilld Verksamhetsplanen.

e Styrelsen pa lampligt sdtt foljer upp sektionernas arbete gentemot faststilld
Verksamhetsplan.

Styrelsen fattar beslut om avvikelser gentemot Verksamhetsplanerna inom ramen for
foreningens totala budget. Styrelsen skall i detta avseende tillvarata medlemmarnas intresse.

Styrelsen skall da sa erfordras kalla till extra ordinarie arsmote. Detta skall bland annat ske

nér:

e Faststilld Arsplan begrinsar méjligheterna att utveckla hamnen gentemot foreningens
intentioner.

e Behov av investeringar uppstar, som inte kunnat forutses i Arsplanen

e Storre haverier uppstar, som innebdr att vésentlig avvikelse fran Arsplanen ar nodvindig

Speciella funktioner inom styrelsen
Vid arsmote viljs enligt stadgarna;
Ordforande

Kassor

Ledamdéter och suppleanter

Konstituerande mote

Utover ordforande och kassor (som utses vid arsmote) utser styrelsen vid konstituerande
mote, antingen inom sig eller inom LBS 1 Ovrigt, representanter for sektioner och andra
funktioner som krivs enligt Arsplanen.



Styrelsen fattar normalt inga beslut under verksamhetsaret om sektionernas aktiviteter, savida
inte detta krivs p.g.a. storre avvikelse fran faststilld Arsplan.

Ordforandens ansvar att

e Kalla till savil styrelsemoten som i forekommande fall medlems- och andra erforderliga
moten

e Uppritta dagordning (agenda) for alla moten
Driva styrelsemotena

e Tillse att erforderligt material och underlag tas fram infér arsméte och andra
medlemsmdten

e Beskriva verksamheten for det gangna aret vid Arsmotet (uppritta verksamhetsrapport)

Kassoren ansvarar for att

e Infor varje arsméte sammanstilla en totalbudget for verksamheten, samt utifran budgeten
utarbeta forslag till avgifter infor arsmétet

e Bokforingen utfors pa ett tillfredsstillande sitt

Fakturering sker pa ritt sitt, savil internt (till vara medlemmar) som externt (till

utomstaende som foreningen har fordran pa)

Hantera forekommande inkassoédrenden

Utanordna eventuella kontanter till Hamnchefen och sektionerna i forekommande fall

Skota sillskapets kontakter med bank och 6vriga finansieringsinstitutioner.

Uppdatera LBS prislistor avseende hyror och 6vriga avgifter

Ansvara for bidragsansokningar i forekommande fall

Halla vederborlig kontakt med LBS revisorer

Tillse att bokslut upprittas och kan presenteras infor arsmotet.

Presentera resultat- och balansrdkning 16pande pa styrelsemotena samt pa arsmotet.

Kassoren ansvarar for kontakter med bokforingsbyra, som bland annat skall:

e Sammanstilla ekonomiska redovisningar fran Hamnchefen och sektionerna och redovisa
dessa tillsammans med foreningens totala redovisning i god tid infor varje styrelseméte.
Hirvidlag skall redovisas resultat i forhallande till faststilld budget och Arsplan

e Hantera I6neutbetalning , kéllskatt och redovisning

e Tillse att medlemsforteckning fors pa tillfredsstillande sétt och delges Hamnchefen

Med anledning av att denna funktion krdver mycket stor arbetsinsats, kan styrelsen besluta

om att dela upp ekonomifunktionen enligt foljande

e Kassor (viljs av arsmotet enligt stadgarna) som har det overgripande ekonomiansvaret.

o “Ekonomiadministrator” (som utses av styrelsen genom konstitution) vars uppgift dr att
stotta kassoren i det lopande ekonomiarbetet pa siitt styrelsen beslutar

Sektionsansvariga och ansvariga for évriga uppdrag

Efter styrelsens konstitution utser de funktionsansvariga medlemmar till sina respektive
sektioner. Arbetet i sektionerna skall hanteras utanfér det ordinarie styrelsearbetet.
Sektionsansvarig ansvarar for att:




I god tid fore arsmotet presentera ett forslag till verksamhetsplan for det kommande
verksamhetsaret. Planen skall presenteras for styrelsen, och tillsammans med styrelsen
revideras for att kunna framldggas vid arsmotet.
Snarast efter avslutat arsméte utifran faststilld Arsplan utarbeta en verksamhetsplan for
det kommande aret. Beslut om verksamhetsplanen fattas av styrelsen. Planen skall bland
annat innehalla:

o En realistisk tidplan

o En ekonomiplan utifran beslutad budget
Beslutade aktiviteter genomfors enligt verksamhetsplanen
Halla i alla kontakter med medlemmarna i fragor rorande sektionens verksamhet
Pa uppmaning av styrelsen periodvis sammanstilla och avge ldgesrapport till styrelsen
utifran  beslutad Verksamhetsplan. Styrelsen #dger hidrvid ritt, att revidera
Verksamhetsplanen i forhallande till fordndringar i Arsplanen.



